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KÕ ho¹ch CHØ §¹O c«ng t¸c th­ viÖn THIẾT BỊ
N¨m häc 2016 -  2017
Căn cứ Kế hoạch số 192/PGDĐT-GDTH ngày 8/9/2015 của Phòng GD&ĐT thành phố Hải Dương hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2016 -2017 đối với cấp Tiểu học;

Căn cứ kế hoạch năm học 2016 - 2017 trường Tiểu học Bình Minh


Trường Tiểu học Bình Minh thành phố Hải Dương xây dựng Kế hoạch chỉ đạo công tác thư viện, thiết bị  năm học 2016- 2017 như sau:

I. §Æc ®iÓm t×nh h×nh:
N¨m häc 2016- 2017, tr­êng TiÓu häc B×nh Minh cã 37 líp víi tæng sè 1402(2) häc sinh vµ 65 CB, gi¸o viªn ®¹t 100% tr×nh ®é chuÈn vµ trªn chuÈn. B­íc ®Çu vµo n¨m häc, c«ng t¸c th­ viÖn cña tr­êng tiÓu häc B×nh Minh cã thuËn lîi vµ khã kh¨n sau: 


1. Nh÷ng thuËn lîi:

Công tác Thư viện: 


- Năm học 2015 – 2016 nhà trường xây dựng và được công nhận Thư viện xuất sắc. Th­ viÖn ®· ®¸p øng nhu cÇu gi¶ng d¹y, häc tËp vµ nghiªn cøu cña gi¸o viªn, häc sinh vµ c¸n bé c«ng nh©n viªn cña nhµ tr­êng, ®Æc biÖt ®· cã nhiÒu h×nh thøc s¸ng t¹o ®Ó phôc vô b¹n ®äc ®­îc tèt h¬n.


- Ngoµi c¸n bé Th­ viÖn cßn cã c¸c ®ång chÝ gi¸o viªn vµ mét sè em häc sinh tiªu biÓu cña khèi 4; 5 tham gia, gãp phÇn ®­a ho¹t ®éng cña Th­ viÖn ngµy mét hiÖu qu¶; tổ công tác thiết bị có sự tham gia cộng tác của giáo viên góp phần phục vụ kịp thời hiệu quả trong soạn giảng. 

- Nhµ tr­êng rÊt quan t©m ®Õn ho¹t ®éng cña Th­ viÖn vµ ®· ®Çu t­ bæ sung hµng ngh×n ®Çu s¸ch. Vèn tµi liÖu nµy ®­îc bæ sung tõ nguån trÝch tõ ng©n s¸ch Nhµ n­íc chi cho sù nghiÖp gi¸o dôc.

- Th­ viÖn ®· ®­îc bè trÝ réng r·i s¹ch ®Ñp, cã vÞ trÝ thuËn lîi cho GV, HS ®äc vµ m­în s¸ch ®Ó häc tËp, nghiªn cøu. Th­ viÖn gåm 3 phßng chÝnh gåm: kho s¸ch, th­ viÖn ®iÖn tö, phßng ®äc cè ®Þnh vµ phßng ®äc ngoµi trêi. Từ n¨m häc 2015 – 2016,  nhµ tr­êng ®· ®Çu t­ nhËp liÖu vµ qu¶n lý th­ viÖn trªn phÇn mÒm qu¶n lý nhµ tr­êng.


-  C¸n bé Th­ viÖn lµ ng­êi ®­îc ®µo t¹o ®óng chuyªn ngµnh, lu«n cè g¾ng häc hái n©ng cao kiÕn thøc chuyªn m«n, nghiÖp vô, yªu nghÒ, yªu trÎ, say mª lao ®éng.

-  Kinh phÝ ®¶m b¶o cho Th­ viÖn  ho¹t ®éng ®­îc trÝch tõ ng©n s¸ch chi cho sù nghiÖp gi¸o dôc. 
Công tác Thiết bị

Phßng ThiÕt bÞ - d¹y häc ®­îc ®Æt ë tÇng ba, diÖn tÝch phßng réng 50 m2, lµm kho ®ùng thiÕt bÞ, cã bµn ghÕ lµm viÖc cho c¸n bé phô tr¸ch c«ng t¸c thiÕt bÞ. Phßng s¹ch ®Ñp, tho¸ng m¸t vµ cã ®ñ ¸nh s¸ng, cã ®ñ tiÖn nghi ®Ó tr­ng bµy c¸c lo¹i ®å dïng theo tõng m«n häc, thuËn lîi cho viÖc m­în  tr¶ cña gi¸o viªn nh­ gi¸ treo tranh, tñ ®ùng ®å dïng, thiÕt bÞ ... 
Phßng ThiÕt bÞ - d¹y häc ngµy cµng phong phó bëi hµng n¨m ®­îc trang bÞ thªm mét sè l­îng lín ®å dïng phôc vô cho viÖc gi¶ng d¹y cña thÇy vµ t¹o ®iÒu kiÖn häc tËp tèt cho trß . 
B¶o ®¶m cho mçi líp cã mét bé ®å dïng ®ång bé dµnh cho gi¸o viªn. Ngoµi ra cßn rÊt nhiÒu tranh ¶nh, b¶n ®å, ....phôc vô cho c¸c m«n häc nh­ TNXH, MT, TC....

H»ng n¨m, gi¸o viªn tù lµm ®å dïng bæ sung thªm sè l­îng ®¸ng kÓ cho phßng ThiÕt bÞ - d¹y häc. 
Năm học 2016 – 2017 này, nhà trường còn được bổ sung 2 bộ bảng tương tác và 16 máy tính từ nguồn kinh phí được cấp; XHH được 6 tivi lắp đặt tại các phòng học nâng tổng số phòng có tivi sử dụng trong dạy học và các hoạt động lên 30 phòng.

2. Nh÷ng khã kh¨n:
-  Mét sè b¹n ®äc lµ gi¸o viªn khi m­în c¸c lo¹i s¸ch tham kh¶o, tra cøu th­êng m­în trong thêi gian dài nªn tµi liÖu th­êng Ýt ®­îc quay vßng, lu©n chuyÓn trong b¹n ®äc.

- C¸n bé phô tr¸ch thiết bị cßn kiªm nhiÖm, nªn cã mét sè h¹n chÕ nhÊt ®Þnh. Sè l­îng tranh ¶nh phôc vô cho m«n häc TiÕng ViÖt ë c¸c khèi líp cßn thiÕu, mét sè ®å dïng ch­a chÝnh x¸c, thiÕu thùc tiÔn. DiÖn tÝch phßng thiết bị cßn chËt hÑp nªn viÖc s¾p xÕp cßn gÆp khã kh¨n.
- Kinh phÝ bæ sung cho Th­ viÖn, thiết bị chñ yÕu lµ do ng©n s¸ch Nhµ n­íc nªn cßn chËm trong viÖc bæ sung kho s¸ch, thiết bị.

II. NhiÖm vô trong t©m:

1. NhiÖm vô chung:


N¨m häc 2016 - 2017 víi chñ ®Ò " TiÕp tôc ®æi míi qu¶n lÝ vµ n©ng cao chÊt l­îng gi¸o dôc" víi nhiÒu nhiÖm vô träng t©m nh­: tiÕp tôc thùc hiÖn cuéc vËn ®éng "Häc tËp vµ lµm theo tÊm g­¬ng ®¹o ®øc Hå ChÝ Minh", cuéc vËn ®éng "Hai Kh«ng", cuéc vËn ®éng "Mçi thÇy c« gi¸o lµ mét tÊm g­¬ng ®¹o ®øc tù häc vµ s¸ng t¹o" vµ phong trµo thi ®ua "X©y dùng tr­êng häc th©n thiÖn, häc sinh tÝch cùc".  Bëi vËy, cïng víi sù quan t©m h­íng dÉn cña c¸c thÇy c« gi¸o, ho¹t ®éng cña Th­ viÖn còng lµ ho¹t ®éng rÊt quan träng ®èi víi gi¸o viªn vµ häc sinh trong nhµ tr­êng, nã gãp phÇn lµm h×nh thµnh sù ph¸t triÓn t­ duy cña c¸c em ®ång thêi cã nhiÖm vô cung cÊp mét c¸ch ®Çy ®ñ nhÊt c¸c tµi liÖu cña ngµnh, c¸c lo¹i s¸ch ®Ó nghiªn cøu, gi¶ng d¹y vµ häc tËp. §óng nh­ Krupxkaia ®· nãi: " VÊn ®Ò ®äc s¸ch cña trÎ em lµ mét trong nh÷ng vÊn ®Ò quan träng. §äc s¸ch ®ãng vai trß lín trong cuéc sèng cña c¸c em. Nh÷ng s¸ch ®­îc ®äc trong thêi niªn thiÕu kh«ng nh÷ng cã thÓ l­u l¹i trong trÝ nhí c¸c em suèt ®êi mµ cßn cã ¶nh h­ëng ®Õn sù ph¸t triÓn t­¬ng lai cña c¸c em n÷a". 
Bên cạnh đó, TBDH lµ c«ng cô kh«ng thÓ thiÕu ®­îc ®èi víi thÇy vµ trß trong qu¸ tr×nh d¹y häc. V× vËy, muèn n©ng cao chÊt l­îng gi¸o dôc th× ph¶i ®Çu t­ ThiÕt bÞ d¹y häc. Sö dông ThiÕt bÞ d¹y häc cã hiÖu qu¶ võa ph¸t huy tÝnh tÝch cùc cña ng­êi häc, võa gãp phÇn ®æi míi ph­¬ng ph¸p víi ng­êi d¹y. Bëi v×, sö dông TBDH cã t¸c dông cung cÊp nh÷ng h×nh ¶nh cña sù vËt, hiÖn t­îng ®Õn ng­êi häc, tõ ®ã ng­êi häc nhËn thøc dÔ dµng h¬n, hiÓu b¶n chÊt sù vËt hiÖn t­îng h¬n. §æi míi néi dung ch­¬ng tr×nh SGKvµ ph­¬ng ph¸p d¹y häc phæ th«ng, trong ®ã viÖc sö dông cã hiÖu qu¶ TBDH lµ bé phËn kh«ng thÓ t¸ch rêi trong ch­¬ng tr×nh ®æi míi ®ã.


2. NhiÖm vô cô thÓ:

Công tác thư viện

§Ó hoµn thµnh c«ng viÖc mét c¸ch hiÖu qu¶ nhÊt, Th­ viÖn cÇn ph¶i hoµn thµnh c¸c nhiÖm vô sau:


* Cung øng s¸ch gi¸o khoa, s¸ch nghiÖp vô, s¸ch tham kh¶o: 
- B¹n ®äc lµ gi¸o viªn ®­îc m­în c¸c lo¹i s¸ch gi¸o khoa, s¸ch nghiÖp vô, s¸ch tham kh¶o theo ch­¬ng tr×nh gi¶ng d¹y. Trong ®ã, tÊt c¶ c¸c s¸ch tham kh¶o mµ b¹n ®äc quan t©m ph¶i m­în - tr¶ th­êng xuyªn theo quy ®Þnh cña Th­ viÖn.

- Häc sinh ®­îc m­în c¸c lo¹i s¸ch tham kh¶o vµ s¸ch thiÕu nhi theo quy ®Þnh cña Th­ viÖn vµo c¸c ngµy ®· ®­îc ph©n c«ng. Ngoµi ra, häc sinh lµ con em diÖn chÝnh s¸ch ®­îc m­în s¸ch gi¸o khoa míi tõ ®Çu n¨m häc vµ tr¶ vµo cuèi mçi häc k×.


* Biªn so¹n Th­ môc:

- Biªn so¹n Th­  môc lµ mét c«ng viÖc v« cïng quan träng, nã nh»m giíi thiÖu cho b¹n ®äc nh÷ng tµi liÖu theo chuyªn ®Ò vµ c¸c tµi liÖu míi mµ b¹n ®äc quan t©m. §ång thêi, Th­ môc còng ®Þnh h­íng cho b¹n ®äc trong qu¸ tr×nh t×m tµi liÖu ®­îc nhanh chãng, ®óng träng t©m, kh«ng mÊt nhiÒu thêi gian t×m kiÕm.

* Ho¹t ®éng tuyªn truyÒn, th«ng b¸o:

- C¸n bé th­ viÖn chñ ®éng giíi thiÖu s¸ch cho gi¸o viªn vµ häc sinh xen kÏ vµo c¸c buæi chµo cê ®Çu tuÇn vµ vµo c¸c ngµy sinh ho¹t ngo¹i kho¸ cña nhµ tr­êng. §ång thêi th«ng qua b¶ng giíi thiÖu s¸ch vµ tr­ng bµy s¸ch....
- Giíi thiÖu c¸c ®Çu s¸ch míi cho gi¸o viªn vµ häc sinh khi cã s¸ch míi nhËp vÒ th«ng qua Th­ môc giíi thiÖu s¸ch. §ång thêi lu«n giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò tõng th¸ng th«ng qua b¶ng giíi thiÖu s¸ch trong phßng th­ viÖn.

* KÕ ho¹ch phôc vô b¹n ®äc:
 
- Thµnh lËp tæ "Céng t¸c viªn Th­ viÖn", ngoµi c¸c thÇy c« gi¸o cßn bao gåm 10 em HS cã lßng nhiÖt t×nh, tr¸ch nhiÖm vµ tÝnh kØ luËt cao, lµ nh÷ng nh©n tè ®¾c lùc trong c¸c ho¹t ®éng cña Th­ viÖn, nhÊt lµ c«ng t¸c phôc vô b¹n ®äc trong nh÷ng ngµy triÓn khai "Th­ viÖn th©n thiÖn" vµ c¸c ngµy häc sinh ®äc - m­în s¸ch t¹i Th­ viÖn.


N¨m häc nµy, ngoµi nh÷ng ngµy triÓn khai "Th­ viÖn xanh" víi h×nh thøc treo c¸c tñ s¸ch trªn nh÷ng gèc c©y ë s©n tr­êng, phôc vô c¸c b¹n ®äc - m­în t¹i tñ s¸ch dïng chung trªn c¸c líp, mçi tuÇn ®æi truyÖn mét lÇn, mçi lÇn 5 quyÓn; Thư viện còn mở rộng khu đọc sách ngoài trời ở khu vực sân sau nhà A, khu vực nhà sân khấu. Đặc biệt Phòng Tin học có nối mạng đồng thời là thư viên điện tử giúp GV và HS tra cứu thông tin, tìm kiếm tư liệu dạy học và học tập, tham gia các cuộc thi trên mạng.

* Tæ chøc c¸c cuéc thi: 


Qua c¸c cuéc thi do Nhµ tr­êng, §oµn - §éi hoÆc cÊp trªn tæ chøc, th­ viÖn ®ãng vai trß kh«ng thÓ thiÕu trong viÖc cung cÊp nh÷ng th«ng tin cÇn thiÕt cã liªn quan trong tµi liÖu. §ång thêi cã t¸c dông tuyªn truyÒn mét c¸ch thiÕt thùc nhÊt ®Õn gi¸o viªn vµ häc sinh trong toµn tr­êng.

* Hå s¬ sæ s¸ch:  Thư viện quản lý chủ yếu trên phần mềm quản lý nhà trường. Các sổ sách trong năm học sẽ được cập nhật thường xuyên và xuất in vào cuối năm học, gồm có:
- Sæ ®¨ng kÝ tæng qu¸t.

- Sæ ®¨ng kÝ s¸ch gi¸o khoa.

- Sæ ®¨ng kÝ c¸ biÖt: + QuyÓn 1: §¨ng kÝ s¸ch nghiÖp vô.




  
  + QuyÓn 2: §¨ng kÝ s¸ch tham kh¶o.




  
  + QuyÓn 3: §¨ng kÝ truyÖn Kim §ång.

  


  
  + QuyÓn 4: §¨ng kÝ s¸ch Hå ChÝ Minh.

                                 + QuyÓn 4: §¨ng kÝ s¸ch gi¸o dôc ®¹o ®øc.

                                 + QuyÓn5: §¨ng kÝ  s¸ch ph¸p luËt.

- Sæ ®¨ng kÝ B¸o - T¹p chÝ.

- Sæ m­în cña gi¸o viªn

- Sæ m­în cña häc sinh

- S¸ch nghiÖp vô Th­ viÖn.

- Sæ l­u c¸c ho¹t ®éng tuyªn truyÒn s¸ch b¸o, giíi thiÖu s¸ch, th«ng b¸o s¸ch míi, th«ng b¸o s¸ch chuyªn ®Ò.

- CÆp l­u c¸c v¨n b¶n, chØ thÞ cña cÊp trªn vÒ c«ng t¸c Th­ viÖn.

- CÆp l­u gi÷ hå s¬ kiÓm kª, kiÓm tra, ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i c«ng t¸c Th­ viÖn.

- CÆp l­u gi÷ chøng tõ, ho¸ ®¬n nhËp s¸ch.

- CÆp l­u gi÷ kÕ ho¹ch Th­ viÖn tõng n¨m häc.


Phần mềm sẽ được cập nhật thường xuyên, tÊt c¶ c¸c lo¹i hå s¬ sæ s¸ch xuất in cuối năm ®Òu ®­îc b¶o qu¶n s¹ch sÏ, gän gµng, kÑp riªng tõng lo¹i.

Công tác thiết bị:
§Ó hoµn thµnh c«ng viÖc mét c¸ch hiÖu qu¶ nhÊt, phßng TBDH cÇn hoµn thµnh c¸c nhiÖm vô sau:
  * §¨ng kÝ ThiÕt bÞ - D¹y häc
Do ®Æc thï cña TBDH ë tiÓu häc cã 2 d¹ng chÝnh: TBDH ®ång bé vµ TBDH dïng chung. Nh­ng chóng vÉn cã nh÷ng ®Æc tÝnh riªng biÖt ®èi víi c¸c m«n häc vµ c¸c khèi líp. V× vËy viÖc ®¨ng kÝ ph¶i ®óng theo nguyªn t¾c: theo m«n häc vµ theo khèi líp ®Ó dÔ theo dâi, qu¶n lÝ vµ cã kÕ ho¹ch bæ sung TBDH, ®¸p øng cho viÖc gi¶ng d¹y cña thÇy vµ häc tËp cña trß.

   Sö dông ph­¬ng ph¸p ®¨ng kÝ TBDH theo tõng khèi líp, mçi khèi líp mét quyÓn, trong mçi quyÓn chia thµnh c¸c m«n häc. Nh­ vËy, khi tra t×m TBDH cho c¸c khèi líp sÏ dÔ dµng, viÖc theo dâi t¨ng, gi¶m vµ kiÓm kª còng thuËn lîi.

    * Ph©n lo¹i TBDH
 Theo nh­ c¸ch th«ng th­êng, khi cã TBDH nhËp vÒ gi¸o viªn qu¶n lÝ TBDH chØ lµm c«ng viÖc s¾p xÕp TBDH theo tªn TBDH, viÖc lµm ®ã lµ ®óng nh­ng l¹i kh«ng hiÖu qu¶, bëi ch­a nghiªn cøu hÕt tÝnh n¨ng, t¸c dông cña mçi lo¹i TBDH, cã lo¹i TBDH cã thÓ d¹y häc ®­îc c¸c m«n häc kh¸c nhau, c¸c khèi líp kh¸c nhau. V× vËy, cÇn tiÕn hµnh ph©n lo¹i TBDH kÞp thêi. Cô thÓ:

  - Khi nhËp TBDH vÒ vµ xö lÝ c¸c thiÕt bÞ cò ph¶i biÕt ®­îc TBDH ®ã dïng cho m«n nµo, bµi nµo vµ ®iÒu quan träng h¬n lµ t×m hiÓu xem thiÕt bÞ ®ã cã chøc n¨ng phôc vô cho c¸c bµi d¹y ë c¸c khèi líp kh¸c kh«ng. 

 - Khi ph©n lo¹i, ph¶i ghi ngay c¸c th«ng tin chi tiÕt ®Ýnh trªn TBDH, hoÆc ghi vµo c¸c quyÓn h­íng dÉn sö dông, ®ång thêi còng ghi ngay vµo danh môc ®Çu bµi d¹y. Cã nh­ vËy, gi¸o viªn qu¶n lÝ thiÕt bÞ d¹y häc vµ gi¸o viªn d¹y míi n¾m ®­îc bµi d¹y nµo cÇn sö dông TBDH nµo. Ph©n lo¹i TBDH cô thÓ, râ rµng sÏ t¹o ®iÒu kiÖn thuËn tiÖn cho viÖc tæ chøc, s¾p xÕp vµ cho m­în , tr¶ TBDH.

 * Tæ chøc s¾p xÕp TBDH mét c¸ch khoa häc :

ViÖc tæ chøc s¾p xÕp TBDH sao cho dÔ t×m, dÔ lÊy, kh«ng mÊt thêi gian cho gi¸o viªn qu¶n lÝ vµ ng­êi m­în. V× sè l­îng chñng lo¹i TBDH cña nhiÒu m«n häc, líp häc kh¸c nhau, cho nªn ph¶i bè trÝ TBDH theo khu vùc gièng nh­ viÖc s¾p xÕp s¸ch lªn gi¸ của th­ viÖn. Ph­¬ng ph¸p tæ chøc s¾p xÕp  ph¶i dùa trªn m«n lo¹i cña TBDH ®ã. NghÜa lµ : xÕp theo khu vùc m«n häc, khèi líp vµ ph©n lo¹i tranh ¶nh riªng, b¶n ®å riªng, dông cô thÝ nghiÖm riªng vµ c¸c dông cô kh¸c...

  Do sè l­îng tranh ¶nh vµ dông cô rÊt nhiÒu, nÕu tr­ng bµy tÊt c¶ th× ®ßi hái ph¶i cã c¨n phßng rÊt réng vµ nh­ thÕ ph¶i cã nhiÒu tñ gi¸ ®Ó ®ùng. §iÒu ®ã ch­a phï hîp víi c¸c tr­êng tiÓu häc hiÖn nay. Do ®ã gi¶i ph¸p tèt nhÊt lµ: chØ tr­ng bµy ®¹i diÖn, mçi lo¹i thiÕt bÞ d¹y häc mét thø, chuyÓn giao nh÷ng thiÕt bÞ ®ång bé cho c¸c khèi líp ®ã xuèng tñ ®ùng ®å dïng d¹y häc vµ ®å dïng häc tËp cña häc sinh. Tæ chøc s¾p xÕp tuy chØ lµ thao t¸c nghiÖp vô th«ng th­êng, song l¹i lµ kh©u quan träng, t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho c¶ qu¸ tr×nh sö dông.

* LËp danh môc thiÕt bÞ ®Çy ®ñ cã hÖ thèng:

LËp danh môc thiÕt bÞ ®Çy ®ñ cã hÖ thèng lµ ®Ó th«ng b¸o cho gi¸o viªn biÕt, trªn c¬ së ®ã ®Ó hä cã kÕ ho¹ch m­în. MÆt kh¸c, gi¸o viªn qu¶n lÝ TBDH cã thÓ n¾m ch¾c ®­îc t×nh h×nh sö dông TBDH cña gi¸o viªn. Lªn danh môc chi tiÕt cho tõng bµi d¹y theo ph©n phèi ch­¬ng tr×nh, ®Çu bµi d¹y cña tõng khèi líp, sau ®ã in Ên cho mçi gi¸o viªn mét quyÓn. Cã ®­îc danh môc trªn, gi¸o viªn sÏ chuÈn bÞ ®­îc kÕ ho¹ch bµi gi¶ng tèt h¬n, gi¸o viªn qu¶n lÝ TBDH còng cã kÕ ho¹ch cho m­în theo tõng tuÇn nhanh chãng. C¸n bé qu¶n lÝ nhµ tr­êng theo dâi qu¸ tr×nh sö dông thiÕt bÞ d¹y häc cña gi¸o viªn ®­îc thuËn tiÖn h¬n.

 * Tæ chøc chuyªn ®Ò sö dông TBDH:

N¾m ®­îc nguyªn lÝ vµ ph­¬ng ph¸p sö dông, cã TBDH lµ cÇn nh­ng ch­a ®ñ. Gi¸o viªn ph¶i cã ph­¬ng ph¸p sö dông tèt, khai th¸c hÕt chøc n¨ng cña TBDH theo ®óng môc ®Ých cña nã. Muèn lµm tèt ®iÒu nµy cÇn:

- Nghiªn cøu kÜ vµ n¾m ch¾c môc ®Ých tiÕt d¹y, tÝnh n¨ng, t¸c dông cña TBDH. N¾m ch¾c nguyªn lÝ ho¹t ®éng, cÊu t¹o cña dông cô thÝ nghiÖm, m« h×nh.

- HiÓu ®­îc ý ®å cña TBDH, biÕt s¸ng t¹o trong qu¸ tr×nh sö dông . 

- Nghiªn cøu P.Ph¸p sö dông TBDH phï hîp, thao t¸c sö dông linh ho¹t.

  H×nh thøc tæ chøc chuyªn ®Ò sö dông TBDH: CÇn ph¶i tæ chøc chuyªn ®Ò sö dông TBDH mét c¸ch cã qui m«, t¹o ®éng lùc thóc ®Èy gi¸o viªn sö dông TBDH mét c¸ch th­êng xuyªn, nhuÇn nhuyÔn vµ cã chÊt l­îng. H×nh thøc tæ chøc chuyªn ®Ò cã hiÖu qu¶ ®èi víi gi¸o viªn lµ tæ chøc theo tæ chuyªn m«n ®Ó gi¸o viªn n¾m ch¾c qui tr×nh sö dông. 

 
Tæ chøc thi sö dông TBDH: Tæ chøc thi sö dông TBDH sÏ dÊy lªn phong trµo sö dông ®å dïng d¹y häc. Ng­êi gi¸o viªn d¹y giái còng lµ ng­êi cã ph­¬ng ph¸p sö dông ®å dïng häc tËp tèt. Th«ng qua tæ chøc thi sÏ gióp ng­êi qu¶n lÝ nhµ tr­êng kiÓm tra chÊt l­îng sö  dông TBDH cña GV. GV ®­îc häc tËp, rót kinh nghiÖm vÒ ph­¬ng ph¸p sö dông.

  
Tæ chøc thi tù lµm ®å dïng: §©y lµ mét ho¹t ®éng rÊt quan träng. Ho¹t ®éng nµy th­êng ®­îc tæ chøc vµo ngµy 20-11 ®Ó chµo mõng ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam.

   * Hå s¬ sæ s¸ch:

  - Sæ ThiÕt bÞ gi¸o dôc: 5 quyÓn.

  - Sæ Sö dông thiÕt bÞ gi¸o dôc: 5 quyÓn.

  - Sæ ®å dïng tù lµm: 1 quyÓn.

  - Sæ nhËp c¸c thiÕt bÞ: 1 quyÓn.

  - Sæ kÕ ho¹ch ®å dïng: 1 quyÓn.

  - Sæ bµn giao: 1 quyÓn.

  - Danh môc ®å dïng theo tuÇn: 5 quyÓn. 

  - CÆp l­u tr÷ c¸c v¨n b¶n, chØ thÞ cña cÊp trªn vÒ c«ng t¸c ThiÕt bÞ.

  - CÆp l­u gi÷ hå s¬ kiÓm kª, kiÓm tra, ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i c«ng t¸c thiÕt bÞ.

  - CÆp l­u gi÷ chøng tõ ho¸ ®¬n. 

  - CÆp l­u gi÷ kÕ ho¹ch thiÕt bÞ tõng n¨m häc.

TÊt c¶ c¸c hå s¬ sæ s¸ch ®Òu ®­îc b¶o qu¶n s¹ch sÏ, gän gµng, kÑp riªng tõng lo¹i.

III. ChØ tiªu phÊn ®Êu: 


Thư viện:

- Bæ sung tµi liÖu th­êng xuyªn, kÞp thêi, ®¸p øng nhu cÇu b¹n ®äc mét c¸ch nhanh nhÊt.
- §¶m b¶o 100% gi¸o viªn vµ häc sinh cã ®ñ s¸ch gi¶ng d¹y vµ häc tËp.

- Ngµy mét ph¸t triÓn nhu cÇu ®äc s¸ch truyÖn cña häc sinh theo h×nh thøc ngoµi trêi th«ng qua c¸c phßng ®äc ngoaig trêi vµ m« h×nh "Th­ viÖn th©n thiÖn".

- Tæ chøc c¸c cuéc thi tuyªn truyÒn, giíi thiÖu s¸ch ®¹t kÕt qu¶ cao, tõ ®ã g©y høng thó cho b¹n ®äc lªn Th­ viÖn ®äc s¸ch th­êng xuyªn.

-  N©ng cao hiÖu qu¶ phôc vô b¹n ®äc.
Thiết bị:
- §¶m b¶o 100% gi¸o viªn m­în th­êng xuyªn ®Çy ®ñ sè ®å dïng phôc vô cho c¸c tiÕt häc. Kh«ng ®Ó thiÕt bÞ tån ®äng trong gi¸o viªn.
  - TriÓn khai thùc hiÖn tèt quy chÕ thiÕt bÞ ®å dïng, phÊn ®Êu cã ®ñ sè l­îng mçi líp 1 bé ®ång bé ®Ó gi¸o viªn gi¶ng d¹y.

  - §éng viªn gi¸o viªn tÝch cùc tham gia lµm vµ s­u tËp ®å dïng tranh ¶nh.
- 100 % HS cã ®ñ ®å dïng häc tËp.
- §èi víi gi¸o viªn qu¶n lÝ TBDH, n©ng cao nghiÖp vô thiÕt bÞ b»ng c¸ch häc hái ®ång nghiÖp tr­êng b¹n, cïng trao ®æi rót kinh nghiÖm vÒ nghiÖp vô thiÕt bÞ.  
-  X©y dùng phßng ®å dïng ngµy cµng phong phó vÒ sè l­îng.

-  PhÊn ®Êu gi÷ v÷ng phßng ®å dïng ®¹t chuÈn. 

IV. BiÖn ph¸p thùc hiÖn:

Thư viện:
§Ó hoµn thµnh ®­îc nh÷ng chØ tiªu ®· ®Æt ra, Th­ viÖn cÇn ph¶i tÝch cùc, s¸ng t¹o h¬n n÷a trong c¸c ho¹t ®éng ®Ó thu hót gi¸o viªn, häc sinh ®ång thêi ®¸p øng ®Çy ®ñ nhu cÇu b¹n ®äc khi tíi Th­ viÖn.

* Tæ chøc tuyªn truyÒn giíi thiÖu s¸ch:


Chóng ta ai còng biÕt Th­ viÖn tr­êng häc lµ mét nhiÖm vô quan träng cña Nhµ tr­êng. §èi víi tr­êng phæ th«ng, Th­ viÖn chÝnh lµ n¬i cung cÊp nguån tri thøc phong phó, t¹o ®iÒu kiÖn cho gi¸o viªn vµ häc sinh më réng, n©ng cao kiÕn thøc, thóc ®Èy qu¸ tr×nh ®æi míi ph­¬ng ph¸p d¹y vµ häc. V× vËy, ng­êi c¸n bé th­ viÖn chÝnh lµ nhÞp cÇu nèi gi÷a gi¸o viªn vµ häc sinh; gi÷a s¸ch, b¸o, t¹p chÝ víi ®éc gi¶ gióp cho c¸c em ®Õn víi s©n ch¬i bæ Ých vµ lÝ thó nµy. §­îc kh¸m ph¸ ra ®iÒu míi Èn sau nh÷ng trang s¸ch ®ã vµ rÌn luyÖn cho m×nh ph­¬ng ph¸p tù häc, chiÕm lÜnh tri thøc mét c¸ch s¸ng t¹o vµ chñ ®éng do ho¹t ®éng d¹y vµ häc chiÕm quü thêi gian qu¸ lín. ViÖc ®Õn víi s¸ch , b¸o th­êng xuyªn h»ng ngµy cña gi¸o viªn vµ häc sinh gÆp nhiÒu khã kh¨n. Bëi vËy, giíi thiÖu s¸ch lµ mét ph­¬ng ph¸p nhanh nhÊt ®Ó ®­a s¸ch ®Õn víi b¹n ®äc th«ng qua nhiÒu h×nh thøc kh¸c nhau nh­: giíi thiÖu s¸ch trong giê chµo cê, trong c¸c cuéc häp héi ®ång, tæ chøc c¸c cuéc thi, tuyªn truyÒn trªn b¶ng giíi thiÖu s¸ch, tr­ng bÇy s¸ch ë n¬i qui ®Þnh... Cã nh­ vËy míi gióp cho c¸c em ph¸t triÓn vÒ thÓ chÊt, trÝ tuÖ, t×nh c¶m, thÈm mÜ vµ lµ tiÒn ®Ò ®Ó häc sinh häc tËp tèt c¸c cÊp häc tiÕp theo.

* TriÓn khai c«ng t¸c nhËp s¸ch vµo phÇn mÒm qu¶n lý th­ viÖn vµ c«ng t¸c ®äc - m­în s¸ch

ViÖc nhËp s¸ch ®ßi hái nhiÒu thêi gian vµ ®é chÝnh x¸c, gãp phÇn trong viÖc qu¶n lý s¸ch vµ c¸c tµi liÖu tham kh¶o

C«ng t¸c ®äc m­în s¸ch lµ mét ho¹t ®éng thu hót hÇu hÕt c¸c b¹n ®äc, gãp phÇn n©ng cao hiÖu qu¶ phôc vô cña Th­ viÖn. §Ó lµm tèt c«ng t¸c nµy, ng­êi c¸n bé th­ viÖn ph¶i lµm tèt c¸c c«ng ®o¹n sau:

- §iÒu tra nhu cÇu cña b¹n ®äc.

- Bæ sung s¸ch kÞp thêi, tæ chøc tèt kho s¸ch vµ tñ môc lôc kÕt hîp tuyªn truyÒn, giíi thiÖu s¸ch, lµm c¸c th­ môc chuyªn ®Ò...

- Ph©n c«ng lÞch ®äc - m­în s¸ch cô thÓ cho tõng khèi líp.

- Tæ chøc cho b¹n ®äc ®äc - m­în s¸ch theo ®óng qui ®Þnh.
- Phát huy vai trò của thư viện điện tử.


Ngoµi ra víi mçi ®èi t­îng b¹n ®äc, th­ viÖn l¹i cã c¸ch phôc vô kh¸c nhau.

a. §èi víi gi¸o viªn: §­îc m­în c¸c lo¹i s¸ch tham kh¶o, s¸ch nghiÖp vô, s¸ch gi¸o khoa vµ c¸c lo¹i b¸o - t¹p chÝ vµo c¸c ngµy trong tuÇn. C¸c lo¹i s¸ch tham kh¶o, b¸o - t¹p chÝ chØ ®­îc m­în kh«ng qu¸ 20 ngµy ph¶i tr¶ l¹i th­ viÖn. Tra cøu s¸ch, t­ liÖu d¹y häc vµ c¸c t­ liÖu phôc vô c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc, NGLL, rÌn KNS cho hs.
b. §èi víi häc sinh:

- LÞch ®äc vµ m­în s¸ch ®­îc c¸n bé Th­ viÖn s¾p xÕp hîp lÝ ®Ó c¸c khèi líp ®Òu ®­îc phôc vô Ýt nhÊt 20 ngày quay vòng 1 lần.
- Häc sinh có năng khiếu trong từng môn học ®­îc m­în s¸ch tham kh¶o, c¸c lo¹i tµi liÖu cã liªn quan ®Õn m«n häc, sau ®ã ph¶i tr¶ l¹i th­ viÖn theo ®óng qui ®Þnh.

- Häc sinh con em thuéc diÖn chÝnh s¸ch x· héi ®­îc m­în s¸ch gi¸o khoa trong "Tñ s¸ch gi¸o khoa dïng chung" ngay tõ ®Çu n¨m häc vµ tr¶ vÒ th­ viÖn theo mçi häc k×.

- TÊt c¶ c¸c lo¹i s¸ch m­în ph¶i hoµn tr¶ th­ viÖn trong vßng 1 tuÇn.

- Tham gia c¸c cuéc thi trªm Intenet: gi¶i To¸n trªn m¹ng, Olympic TiÕng Anh, c¸c phÇn mÒm häc tËp trùc tuyÕn.


* TriÓn khai c«ng t¸c Th­ viÖn th©n thiện và thư viện xanh:

§©y lµ mét h×nh thøc míi ®­îc ¸p dông nh­ng ®· thu hót ®­îc 100% häc sinh tham gia. Víi viÖc ®­a s¸ch ra khu ®äc s¸ch ngoµi trêi ë khu nhµ vßm, nhµ s©n khÊu vµ ngoµi c¸c gèc c©y víi ®Çy ®ñ ¸nh s¸ng vµ bãng m¸t, häc sinh ®· rÊt hµo høng say mª t×m hiÓu nh÷ng c©u chuyÖn ngé nghÜnh trong c¸c cuèn s¸ch vµo c¸c giê ra ch¬i bªn c¹nh nh÷ng trß ch¬i bæ Ých vµ lÝ thó kh¸c. Víi ho¹t ®éng nµy, c¸n bé th­ viÖn cÇn ph¶i linh ho¹t trong c¸c c«ng ®o¹n sau:

- Ph¸t huy c¸c gi¸ s¸ch treo ë khu vùc s©n khÊu vµ c¸c hµnh lang cÇu thang. Bæ sung, thay míi s¸ch kÞp thêi trong c¸c gi¸ treo (Cã thÓ ph¸t ®éng häc sinh ®ãng gãp s¸ch truyÖn cho th­ viÖn ®Ó cïng nhau x©y dùng tñ s¸ch Kim §ång chung cña c¸c em).
- Trang trÝ b»ng c¸c h×nh vÏ ngé nghÜnh tr¸nh nhµm ch¸n vµ g©y sù chó ý, tß mß cña c¸c ®éc gi¶ nhá tuæi.

- Thµnh lËp, tËp huÊn "Tæ céng t¸c viªn Th­ viÖn" gåm mét sè em häc sinh ®Ó tham gia vµo ho¹t ®éng nµy.

D©n gian ta cã c©u: " Gièng nh­ ng­êi thî lÆn xuèng ®¸y biÓn mß ngäc trai, chóng ta t×m kiÕm trong s¸ch nh÷ng ®iÒu quý b¸u nhÊt cho t©m hån m×nh". §¸nh gi¸ ®­îc tÇm quan träng cña s¸ch b¸o, th­ viÖn ®· kh«ng ngõng nç lùc phÊn ®Êu nhiÒu h¬n n÷a trong c¸c ho¹t ®éng thÓ hiÖn trong b¶n kÕ ho¹ch cô thÓ theo tõng th¸ng cña n¨m häc.

§Ó hoµn thµnh ®­îc nh÷ng chØ tiªu ®· ®Æt ra, c«ng t¸c ThiÕt bÞ d¹y häc cÇn ph¶i tÝch cùc, s¸ng t¹o h¬n n÷a trong c¸c ho¹t ®éng ®Ó thu hót gi¸o viªn tíi phßng thiÕt bÞ d¹y häc.

Thiết bị:
*. Thµnh lËp ban chØ ®¹o TBDH cña nhµ tr­êng

         ChØ ®¹o chung : Phạm thị Thu Hằng – Phã hiÖu tr­ëng

C¸n bé qu¶n lý thiÕt bÞ : Ph¹m ThÞ BÝch Ngäc

C¸c tæ viªn :

- ¤n ThÞ Minh Hoan  - tæ tr­ëng tæ 1.

- D­¬ng ThÞ Thu Ph­¬ng - tæ tr­ëng tæ 2.

- NguyÔn ThÞ Hoa  - tæ tr­ëng tæ 3.

- Vò ThÞ XuyÕn  - tæ tr­ëng tæ 4.

- NguyÔn ThÞ V©n – tæ tr­ëng tæ 5. 

* Ph©n lo¹i TBDH:
  - TiÕn hµnh ph©n lo¹i TBDH kÞp thêi. 
  - Khi ph©n lo¹i, ph¶i ghi ngay c¸c th«ng tin chi tiÕt ®Ýnh trªn TBDH, hoÆc ghi vµo c¸c quyÓn h­íng dÉn sö dông, ®ång thêi còng ghi ngay vµo danh môc ®Çu bµi d¹y.
* Tæ chøc s¾p xÕp TBDH mét c¸ch khoa häc :
- S¾p xÕp TBDH sao cho dÔ t×m, dÔ lÊy, kh«ng mÊt thêi gian cho gi¸o viªn qu¶n lÝ vµ ng­êi m­în. 
- Bè trÝ TBDH theo khu vùc m«n häc, khèi líp vµ ph©n lo¹i tranh ¶nh riªng, b¶n ®å riªng, dông cô thÝ nghiÖm riªng vµ c¸c dông cô kh¸c...

- Tr­ng bµy ®¹i diÖn , mçi lo¹i thiÕt bÞ d¹y häc mét thø, chuyÓn giao nh÷ng thiÕt bÞ ®ång bé cho c¸c khèi líp ®ã xuèng tñ ®ùng ®å dïng d¹y häc vµ ®å dïng häc tËp cña häc sinh. 
- Lªn danh môc chi tiÕt cho tõng bµi d¹y theo ph©n phèi ch­¬ng tr×nh, ®Çu bµi d¹y cña tõng khèi líp, sau ®ã in Ên cho mçi gi¸o viªn mét quyÓn. 

Cã ®­îc danh môc trªn, gi¸o viªn sÏ chuÈn bÞ ®­îc kÕ ho¹ch bµi gi¶ng tèt h¬n, gi¸o viªn qu¶n lÝ TBDH còng cã kÕ ho¹ch cho m­în theo tõng tuÇn nhanh chãng. C¸n bé qu¶n lÝ nhµ tr­êng theo dâi qu¸ tr×nh sö dông thiÕt bÞ d¹y häc cña gi¸o viªn ®­îc thuËn tiÖn h¬n.

*  §¨ng kÝ ThiÕt bÞ - D¹y häc:
- §¨ng kÝ TBDH ph¶i ®óng theo nguyªn t¾c: theo m«n häc vµ theo khèi líp ®Ó dÔ theo dâi, qu¶n lÝ vµ cã kÕ ho¹ch bæ sung TBDH, ®¸p øng cho viÖc gi¶ng d¹y cña thÇy vµ häc tËp cña trß.

* LËp danh môc thiÕt bÞ ®Çy ®ñ cã hÖ thèng:

- LËp danh môc thiÕt bÞ ®Çy ®ñ cã hÖ thèng. 
- Lªn danh môc chi tiÕt cho tõng bµi d¹y theo ph©n phèi ch­¬ng tr×nh, ®Çu bµi d¹y cña tõng khèi líp.

* Tæ chøc chuyªn ®Ò sö dông TBDH:

- CÇn ph¶i tæ chøc chuyªn ®Ò sö dông TBDH mét c¸ch cã qui m«, t¹o ®éng lùc thóc ®Èy gi¸o viªn sö dông TBDH mét c¸ch th­êng xuyªn, nhuÇn nhuyÔn vµ cã chÊt l­îng. H×nh thøc tæ chøc chuyªn ®Ò cã hiÖu qu¶ ®èi víi gi¸o viªn lµ tæ chøc theo tæ chuyªn m«n ®Ó gi¸o viªn n¾m ch¾c qui tr×nh sö dông. 

  - Tæ chøc thi sö dông TBDH. 

  - Tæ chøc thi tù lµm ®å dïng.
V.  kÕ ho¹ch ho¹t ®éng th¸ng

Th¸ng 8/2016
Thư viện:
- VÖ sinh, kiÓm tra l¹i kho s¸ch, thanh lý tµi liÖu cò n¸t l¹c hËu.

- Th​­ viÖn chuÈn bÞ s¸ch phôc vô n¨m häc míi. - Bæ sung tµi liÖu vµ c¸c trang thiÕt bÞ kh¸c .

- Lªn kÕ ho¹ch vµ thêi gian ho¹t ®éng cña Th­​ viÖn

- Tham m​­u víi BGH vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c Th­​ viÖn

- TiÕp tôc ph¸t hµnh SGK phôc vô n¨m häc míi

- Tæ chøc cho m​­în s¸ch, tµi liÖu ®ång thêi h​­íng dÉn vËn ®éng HS dïng l¹i s¸ch cò, ®¶m b¶o cho mçi HS ®ñ mét bé SGK.

- LËp kÕ ho¹ch tÆng SGK cho con th​­¬ng binh liÖt sÜ do nhµ tr​­êng hoÆc PGD tæ chøc.

Thiết bị: 
- KiÓm kª phßng ®å dïng

- Lau chïi ®å dïng, s¾p xÕp ng¨n n¾p.
- Lªn kÕ ho¹ch cho GV m­în theo lÞch.

Th¸ng 9/2016
Thư viện:
- Bæ sung SGK míi cho tñ SGK dïng chung, s¸ch tham kh¶o…

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, giíi thiÖu tµi liÖu nh©n ngµy quèc kh¸nh n­íc CHXHCN ViÖt Nam

- KiÓm tra nh¾c nhë, ®¶m b¶o 100% HS cã ®ñ SGK ®Ó häc tËp nh­​: h​­íng dÉn tù mua; dïng l¹i SGK cò, m­​în cña th­ viÖn.; tÆng SGK quyªn gãp cho HS cã hoµn c¶nh khã kh¨n.

- §Ò xuÊt víi hiÖu tr­​ëng kÝ quyÕt ®Þnh thµnh lËp tæ c«ng t¸c th­​ viÖn tr​­êng häc

- Th«ng b¸o lÞch lµm viÖc cña th­​ viÖn

- Lùa chän tµi liÖu giíi thiÖu s¸ch míi phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp.

- Ho¹t ®éng th­​ viÖn th©n thiÖn.

- Bæ sung s¸ch cho tñ s¸ch “ Gi¸o dôc ®¹o ®øc” theo quy ®Þnh cña Bé GD&§T.

- Ph¸t ®éng phong trµo ®äc s¸ch trong toµn tr​­êng, tr×nh BGH duyÖt kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña th­​ viÖn trong n¨m häc.

Thiết bị:
- TriÓn khai viÖc m­în ®å dïng ngay tõ  tiÕt häc ®Çu tiªn cña n¨m häc míi.

- Thµnh lËp ®éi chuyªn hµng tuÇn lao ®éng phôc vô cho phßng då dïng.

- NÑp tranh vµ ph©n lo¹i tranh theo ph©n m«n c¸c khèi líp.


Th¸ng 10/2016
Thư viện:
- NhËp s¸ch míi vµo phÇn mÒm qu¶n lý th­ viÖn

- Giíi thiÖu s¸ch chñ ®Ò ngµy 15/10 vµ 20/10

- Bæ sung s¸ch gi¸o khoa cho tñ s¸ch dïng chung

- TiÕp tôc xö lý kÜ thuËt s¸ch b¸o míi nhËp vµo th­​ viÖn

- S¾p xÕp tµi liÖukhoa häc ®óng chuyªn m«n nghiÖp vô

- Ho¹t ®éng th­​ viÖn th©n thiÖn
- Tham gia kh¶o s¸t SGK ®Çu n¨m häc theo chØ ®¹o cña PGD&§T

- KiÓm tra phong trµo ®äc s¸ch cña GV vµ HS.

- Phèi hîp víi BCH §oµn, §éi ®«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch cña GV vµ häc sinh

- ChuÈn bÞ s¸ch ®Ó giíi thiÖu vÒ chñ ®Ò “ Ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam”- 20/11

Thiết bị:

- Lắp đặt bæ sung 6 tivi tại phòng học để sử dụng dạy học ƯD CNTT
- L¾p ®Æt phßng Tin vµ b¶ng t­¬ng t¸c ë phßng A6
- §«n ®èc, nh¾c nhë GV tÝch cùc m­în vµ sö dông ®å dïng.

- Phôc vô ®å dïng d¹y häc cho Héi thi GV d¹y giái cÊp tr­êng.

- Lau chïi, cÆp vµ nÑp c¸c tranh ¶nh bÞ long ®Ó tiÖn cho viÖc sö dông.

- Hoµn thiÖn c¸c lo¹i hå s¬ sæ s¸ch cña phßng ®å dïng ®· quy ®Þnh.

- Lªn kÕ ho¹ch mua bæ sung ®å dïng cßn thiÕu ë c¸c khèi líp.

Th¸ng 11/2016
Thư viện:
- Tæ chøc tr­​ng bµy giíi thiÖu s¸ch phôc vô héi gi¶ng chµo mõng ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam 20/11

- Ho¹t ®éng Th­​ viÖn th©n thiÖn, kiÓm tra ho¹t ®éng Th­ viÖn gãc líp
- C¸n bé th​­ viÖn phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm, gi¸o viªn bé m«n, c«ng ty s¸ch thiÕt bÞ tr​­êng häc bæ sung, giíi thiÖu vµ h­​íng dÉn häc sinh sö dông c¸c lo¹i s¸ch.
- C¸n bé phô tr¸ch th­​ viÖn tù båi d​­ìng chuyªn m«n nghiÖp vô

- Tham gia víi GVCN,  §oµn §éi tæ chøc cho c¸c em thi viÕt b¸o t​­êng víi chñ ®iÓm “ Tri ©n thÇy c«”

Thiết bị:
- TiÕp tôc ®«n ®èc GV m­în vµ sö dông ®å dïng. 

- CËp nhËt viÖc sö dông TBDH cña GV.

- B¶o d­ìng thiÕt bÞ d¹y häc.

- ChuÈn bÞ TBDH cho GV héi gi¶ng chµo mõng ngµy 20/11.

- GV sö dông CNTT d¹y m«n To¸n líp 1.

Th¸ng 12/2016
Thư viện:
- TiÕp tôc bæ sung thiÕt bÞ vµ trang trÝ Th­ viÖn th©n thiÖn.

- TiÕp tôc c«ng t¸c bæ sung s¸ch b¸o, tµi liÖu cho th­​ viÖn

- Giíi thiÖu s¸ch b¸o chµo mõng ngµy quèc phßng toµn d©n 19/12 vµ ngµy thµnh lËp Q§ND ViÖt Nam 22/12

- Tæ chøc cho häc sinh m​­în SGK phôc vô häc k× II 

- Giíi thiÖu s¸ch tham kh¶o phôc vô cho häc k× II

- Lùa chän s¸ch gi​íi thiÖu trong th¸ng víi chñ ®iÓm: “ Noi g​­¬ng anh bé ®éi cô Hå”

- S¬ kÕt phong trµo ®äc s¸ch, giíi thiÖu s¸ch  cïng víi viÖc s¬ kÕt häc k× I

- B¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña th​­ viÖn tr​­êng trong häc k× I

Thiết bị:
- TiÕp tôc cÆp, nÑp l¹i tranh ¶nh bÞ long.

- Ph¸t ®éng phong trµo GV tù lµm ®å dïng.

- ChÊm ®å dïng tù lµm cña GV.

- Lau chïi, s¾p ®Æt TBDH cho gän gµng, ng¨n n¾p.

- TiÕp tôc mua ®å dïng bæ sung k× II.
- §«n ®èc viÖc tr¶ m­în ®å dïng th­êng xuyªn.

- CËp nhËt viÖc sö dông TBDH cña GV.

- KiÓm tra ®å dïng k× II cña HS.


Th¸ng 1/2017
Thư viện:
- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm thu håi s¸ch gi¸o khoa ®· cho m​­în k× I

- TiÕp tôc ph¸t hµnh s¸ch phôc vô cho k× II

- C¸n bé th­​ viÖn  phèi hîp víi c¸n bé phô tr¸ch §oµn, §éi tiÕp tôc kiÓm tra ®«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch trong gi¸o viªn vµ häc sinh h​­íng vµo chñ ®Ò: “ Mõng §¶ng- mõng xu©n”

- Ho¹t ®éng th­​ viÖn th©n thiÖn vµ th­ viÖn xanh, th­ viÖn ®iÖn tö
- TiÕp tôc xö lÝ kÜ thuËt tµi liÖu míi

- Hoµn thiÖn c¸c th­​ môc phôc vô häc tËp vµ gi¶ng d¹y k× II

- ChuÈn bÞ s¸ch giíi thiÖu chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng céng s¶n ViÖt Nam 3/2

Thiết bị:
- T¨ng c­êng ®«n ®èc GV m­în vµ sö dông ®å dïng, lau chïi, s¾p xÕp, b¶o d­ìng c¸c lo¹i ®å dïng.

- CËp nhËt viÖc m­în vµ vµo sæ ®å dïng ®óng quy ®Þnh.

- Rµ so¸t thiÕt bÞ d¹y häc, lªn kÕ ho¹ch mua bæ sung.


Th¸ng   2 /2017
Thư viện:
- Giíi thiÖu t×m hiÓu s¸ch b¸o, t¹p chÝ chñ ®Ò  ngµy 3/2

- Ho¹t ®éng th​­ viÖn th©n thiÖn vµ th­ viÖn xanh, th­ viÖn ®iÖn tö
- TiÕp tôc ®Èy m¹nh phong trµo ®äc s¸ch trong gi¸o viªn vµ häc sinh

- Giíi thiÖu danh môc s¸ch phôc vô kØ niÖm ngµy Quèc tÕ phô n÷ 8/3 vµ ngµy thµnh lËp §oµn TNCS Hå ChÝ Minh 26/3

Thiết bị:

- TiÕp tôc duy tr× tèt viÖc b¶o qu¶n gi÷ g×n c¸c lo¹i ®å dïng.

- T¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho GV m­în, sö dông vµ tr¶ ®å dïng th­êng xuyªn.

- KiÓm tra hoµn thiÖn hå s¬ sæ s¸ch phßng ®å dïng.

- CËp nhËt viÖc sö dông TBDH cña GV.


th¸ng 3/2017
       Thư viện:
  - Tæ chøc giíi thiÖu ®iÓm s¸ch vÒ chñ ®Ò ngµy Quèc tÕ phô n÷ 8/3 vµ ngµy thµnh lËp §oµn TNCS Hå ChÝ Minh 26/3

- ChuÈn bÞ hå s¬ cho viÖc kiÓm tra c«ng nhËn th­​ viÖn tr­​êng häc theo kÕ ho¹ch cña Së GD& §T

- Ho¹t ®éng th​­ viÖn th©n thiÖn vµ th­ viÖn xanh, th­ viÖn ®iÖn tö

- Thi kÓ chuyÖn theo s¸ch 

- Chñ ®éng phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm c¸c líp chuÈn bÞ s¸ch, giíi thiÖu vµ h­​íng dÉn sö dông s¸ch.
- TiÕp tôc xö lÝ kÜ tuËt tµi liÖu míi ( nÕu cã)

Thiết bị:
- Duy tr× tèt nÒ nÕp m­în, tr¶ ®å dïng.

- Lau chïi, cÆp, nÑp l¹i tranh ¶nh bÞ long r¸ch.

- CËp nhËt viÖc sö dông TBDH cña GV.

- KiÓm tra hå s¬, sæ s¸ch cña phßng ®å dïng.

Th¸ng 4/2017
Thư viện:
- Tæ chøc tr​­ng bµy giíi thiÖu s¸ch nh©n kØ niÖm ngµy gi¶i phãng hoµn toµn miÒn Nam thèng nhÊt ®Êt n​­íc 30/4

- KÕt hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm, gi¸o viªn bé m«n giíi thiÖu vµ h­​íng dÉn sö dông s¸ch tham kh¶o phôc vô «n tËp kiÓm tra cuèi n¨m häc.
- ChuÈn bÞ kÕ ho¹ch giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh s¸ch gi¸o khoa phôc vô n¨m häc míi ( 2015- 2016)

- §«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch b¸o trong gi¸o viªn vµ häc sinh

- Ho¹t ®éng th​­ viÖn th©n thiÖn vµ th­ viÖn xanh, th­ viÖn ®iÖn tö
Thiết bị:
- TiÕp tôc duy tr× tèt viÖc m­în, sö dông vµ tr¶ ®å dïng ®Òu ®Æn phôc vô cho viÖc «n tËp chuÈn bÞ cho KT§K cuèi n¨m.
- Lµm tèt c«ng t¸c b¶o qu¶n ®å dïng, thiÕt bÞ.

- CËp nhËt th­êng xuyªn viÖc sö dông ®å dïng cña GV.


Th¸ng 5/2017
Thư viện:
- Tr​­ng bµy, giíi thiÖu, ®iÓm s¸ch vÒ B¸c Hå nh©n KN ngµy sinh nhËt B¸c 19/5

- TiÕp tôc giíi thiÖu h​­íng dÉn häc sinh sö dông s¸ch phôc vô «n tËp, kiÓm tra cuèi n¨m häc

- Thu håi s¸ch cho m​­în trong gi¸o viªn vµ häc sinh

- TiÕn hµnh kiÓm kª s¸ch vµ chuÈn bÞ kÕ ho¹ch b¶o qu¶n kho s¸ch b¸o tµi liÖu, c¸c trang thiÕt bÞ cña th­​ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ

- Tæng kÕt vµ b¸o c¸o c«ng t¸c th­​ viÖn trong n¨m häc võa qua

- Ph¸t hµnh s¸ch gi¸o khoa phôc vô n¨m häc 2016- 2017
- Tæ chøc ho¹t ®éng quyªn gãp SGK cò, tÆng SGK cho HS.

Thiết bị:
- Theo dâi th­êng xuyªn, ®Çy ®ñ viÖc m­în vµ tr¶ ®å dïng cña GV.

- ChuÈn bÞ tèt cho viÖc b¶o qu¶n niªm phong phßng TB kÕt thóc n¨m häc.

- Thu håi c¸c thiÕt bÞ d¹y häc.

- KiÓm kª TBDH.

- Thanh lý mét sè ®å dïng háng.
- LËp kÕ ho¹ch b¶o qu¶n ®å dïng d¹y häc trong hÌ.

- B¸o c¸o c«ng t¸c TB cña n¨m häc 2016- 2017 víi BGH nhµ tr­êng vµ PGD.

- §¸nh gi¸ c«ng t¸c thiÕt bÞ theo tiªu chÝ thi ®ua.


Th¸ng 6;7/2017
Thư viện:
- Tæ chøc viÖc b¶o qu¶n vµ kiÓm kª tµi liÖu, c¸c trang thiÕt bÞ cña th​­ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ

- TiÕp tôc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh s¸ch gi¸o khoa phôc vô n¨m häc míi

- Th​­ viÖn chuÈn bÞ phôc vô n¨m häc 2015-2016.
- So¹n s¸ch gi¸o khoa cò ®· quyªn gãp thµnh tõng bé ®Ó chuÈn bÞ cho häc sinh m​­în trong n¨m häc míi.
- Cã kÕ ho¹ch tÆng s¸ch gi¸o khoa cho c¸c em lµ con th­​¬ng binh, liÖt sÜ trong n¨m häc tíi.
Thiết bị:
- Tæ chøc viÖc b¶o qu¶n vµ kiÓm kª c¸c trang thiÕt bÞ cña th​­ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ

- Dự kiến, đề xuất mua sắm thiết bị chuÈn bÞ phôc vô n¨m häc 2017-2018.

	         DUYỆT KẾ HOẠCH
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
Ph¹m ThÞ Thu H»ng


B¸o c¸o th­ viÖn
- DiÖn tÝch phßng ®äc gi¸o viªn: 48m2

- DiÖn tÝch phßng ®äc häc sinh: 28m2

- DiÖn tÝch kho s¸ch: 20m2
* Cã 7 tñ s¸ch:

- S¸ch gi¸o khoa dïng chung: 1 545 quyÓn

- S¸ch ph¸p luËt: 253 quyÓn

- S¸ch gi¸o dôc ®¹o ®øc: 717 quyÓn

- S¸ch nghiÖp vô: 1 105 quyÓn

- S¸ch gi¸o dôc kÜ n¨ng sèng: 204 quyÓn

- S¸ch Hå ChÝ Minh: 183 quyÓn

- S¸ch tham kh¶o chung: 3541 quyÓn

* Tæng sè s¸ch: 7 458 quyÓn

* B¸o: H¶i D­¬ng, Nh©n d©n, B¹n ®­êng, Gi¸o dôc thêi ®¹i

* T¹p chÝ: Gi¸o dôc tiÓu häc, D¹y vµ häc ngµy nay, ThiÕt bÞ gi¸o dôc, S¸ch vµ th­ viÖn tr­êng häc, Khoa häc d¹y häc, ThÕ giíi trong ta, T¹p chÝ gi¸o dôc, V¨n häc vµ tuæi trÎ ( dµnh cho cÊp tiÓu häc)
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